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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH
NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

w projekcie ,MOJA FIRMA-MOJA SZANSA”
Nr projektu RPPK.07.03.00-00-18-0010/15
realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020
Os Priorytetowa VIl ,,Regionalny rynek pracy”, Dziatanie 7.3 Wsparcie Rozwoju Przedsiebiorczosci

§1
Definicje

1. Projekt - projekt ,Moja firma-moja szansa”, realizowany w okresie 01.09.2016-30.06.2018
na terenie wojewddztwa podkarpackiego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego na podstawie umowy nr RPPK.07.03.00-18-0010/15
Regulamin — Regulamin rekrutacji uczestnikéw projektu pn. ,,Moja firma-moja szansa”.
Beneficjent/Lider Projektu — Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0.0., ul. Powstancow
Wielkopolskich 33, 70-111 Szczecin.

4, Partner Projektu — Zachodniopomorska Fundacja Wspierania Przedsiebiorczosci, Ekologii
i Nauki, ul. Majowa 111A, 72-004 Tanowo

5. Instytucja Posredniczaca (IP) — Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie, ul. Ptk. L. Lisa Kuli 20,
35-025 Rzeszéw.

6. Kandydat na uczestnika projektu (Kandydat) — osoba fizyczna, ktéra ztozyta w wyznaczonym

terminie formularz rekrutacyjny do Projektu.

7. Uczestnik projektu — osoba fizyczna, ktéra w wyniku przeprowadzonej rekrutacji zostata
zakwalifikowana do udziatu w projekcie i ktéra podpisata umowe oraz deklaracje
uczestnictwa w projekcie.

8. Dzien przystgpienia do projektu — dzien podpisania umowy uczestnictwa w projekcie. dzien
podpisania. Deklaracja uczestnictwa w projekcie jest podpisywana tylko przez osoby, ktore
zostaty zakwalifikowane do udziatu w projekcie po skutecznym ztozeniu przez Kandydata
wszystkich Dokumentdw rekrutacyjnych oraz zakonczeniu procedury rekrutacyjnej przez
Komisje Rekrutacyjna.

9. Strona internetowa projektu (strona www) — strona, na ktérej zamieszczane bedg wszystkie
informacje i dokumenty dotyczgce projektu: www.firma.zgd.com.pl.

10. Biuro projektu — ul. B. Zelefiskiego 23/2, 35-105 Rzeszéw

11. Komisja Rekrutacyjna (w skrocie KR— Komisja sktadajgca sie z minimum 3 cztonkdéw oraz
Przewodniczgcego Komisji, ktérej zadaniem jest dokonanie oceny formalnej i merytoryczne;j
formularzy rekrutacyjnych.

Fam. ] Biuro Projektu: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0. 0.

LUD ul. B. Zeleriskiego 23/2, 35-105 Rzeszéw Fundacja
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Komisja Oceny Wnioskéw (w skrécie KOW) — Komisja przyznajgca srodki finansowe
na rozwdj przedsiebiorczosci — zespdt oceniajacy biznes plany i kwalifikujacy wnioski
do otrzymania wsparcia finansowego

Osoba fizyczna zamierzajgca rozpoczaé dziatalnos$é gospodarczg — osoba, ktéra w trakcie
realizacji projektu zamierza zmienié¢ swoj status z ,,0soby fizycznej zamierzajgcej rozpoczgc
dziatalnos$¢ gospodarcza” na ,,0sobe fizyczng, ktéra zatozyta dziatalno$¢ gospodarczy”

ID - indywidualnym numerem identyfikacyjnym nadany uczestnikowi projektu na etapie
rekrutacji

§2

Postanowienia ogdlne

Regulamin okresla zasady procesu rekrutacji Uczestnikdw do projektu ,,Moja firma-moja
szansa” realizowanego przez Zachodniopomorskg Grupe Doradczg sp. z 0.0. w Szczecinie
w partnerstwie ze Zachodniopomorska Fundacja Wspierania Przedsiebiorczos$ci, Ekologii
i Nauki w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020, Dziatania 7.3 Wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci.

Projekt realizowany w okresie: od 1 wrzesnia 2016r. do 30 czerwca 2018r. na terenie
wojewddztwa podkarpackiego.

Celem projektu jest przygotowanie 95 uczestnikdw projektu do rozpoczecia i prowadzenia
wiasnej dziatalnosci gospodarczej poprzez udziat w szkoleniach oraz przekazanie wsparcia
finansowego (inwestycyjnego i pomostowego) dla 77 z nich.

Udziat Uczestnikdw we wszystkich dziataniach w ramach Projektu jest bezptfatny,
pod warunkiem spetnienia wymogdw okreslonych w niniejszym regulaminie.

§3

Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci i wsparcie pomostowe — warunki ogélne

Formy wsparcia finansowego oferowane w ramach Projektu:

a. wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci (dotacja) — bezzwrotna pomoc
finansowa udzielana Uczestnikowi projektu w formie wsparcia kapitatowego
utatwiajgcego sfinansowanie pierwszych wydatkéow inwestycyjnych zwigzanych
z prowadzong przez Uczestnika projektu dziatalnosciag gospodarczg. Maksymalna
wysokos¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej wynosi 24 000,00 PLN.

b. wsparcie pomostowe finansowe —wyptacane w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej, bezzwrotna pomoc kapitatowa w formie comiesiecznej dotacji
w kwocie nie wiekszej niz 1 850,00 PLN (do 22 200,00 PLN na Uczestnika).

Podstawowe warunki uzyskania wsparcia finansowego:

a. uzyskanie przez Uczestnika projektu zaswiadczenia o ukonczeniu podstawowego
wsparcia szkoleniowo-doradczego zgodnie z Umowg o $wiadczenie ustug szkoleniowo-
doradczych w ramach projektu ,,Moja firma - moja szansa”,

Biuro Projektu: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0. 0.

7D ul. B. Zeleniskiego 23/2, 35-105 Rzeszow Fundacja
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ztozenie przez Uczestnika projektu w terminie okreslonym przez Beneficjenta: wniosku
0 przyznanie wsparcia finansowego i przyznanie wsparcia pomostowego wraz z biznes
planem oraz harmonogramem rzeczowo-finansowym i innymi wymaganymi
zatgcznikami,

otrzymanie w wyniku oceny merytorycznej biznesplandéw co najmniej 60% ogdlnej sumy
punktow (tj. 60 pkt ze 100 pkt mozliwych do uzyskania), oraz co najmniej 60% punktéw
w poszczegdlnych punktach oceny,

zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej na terenie wojewddztwa podkarpackiego,
zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej z dniem podpisania umowy o udzielenie
wsparcia finansowego i umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,
podpisanie umowy o udzielenie bezzwrotnej dotacji i umowy o udzielenie wsparcia
pomostowego,

zabezpieczenie prawidtowej realizacji umoéw o udzielenie wsparcia finansowego
w postaci weksla in blanco do wysokosci otrzymanego wsparcia finansowego i wsparcia
pomostowego z odsetkami ustawowymi wraz z deklaracja wekslowg oraz poreczeniem
(wekslowym) oséb fizycznych lub podmiotéw gospodarczych. w uzasadnionych
przypadkach mozliwe jest wezwanie Beneficjenta pomocy do wniesienia dodatkowego
zabezpieczenia,

Wypfata srodkéw Uczestnikowi projektu moze nastgpi¢ nie wczesniej niz w dniu
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oznaczonym we wpisie do CEIDG.
dostepnosc srodkow finansowych na koncie bankowym projektu.

3. Srodki wyptacone w ramach wsparcia finansowego na rozwéj przedsiebiorczosci mogg by¢

przeznaczone na pokrycie wydatkéw inwestycyjnych niezbednych do prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej, nalezgcych do ponizszych kategorii kosztow:

a.
b.

C.

zakup nowych srodkéw trwatych,

zakup nowego pozostatego sprzetu i wyposazenia (np. meble),

zakup uzywanych srodkéw trwatych oraz pozostatego sprzetu i wyposazenia, pod
warunkiem, ze:

cena $rodka trwatego nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzien zakupu i jest

nizsza od ceny nowego $rodka trwatego;

P |

/0D

Zachodniopomorska
Grupa Doradcza

Srodek trwaty posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizacji przedsiewziecia
objetego dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujace normy i standardy;

zakup wartosci niematerialnych i prawnych - zgodnie z ustawg o rachunkowosci, w tym
gtéwnie licencje i oprogramowania,

zakup robdt i/lub materiatébw budowlanych w celu dostosowania budynkdw,
pomieszczen i miejsc pracy do podejmowania dziatalnosci gospodarczej pod warunkiem,
ze pozostajg w bezposrednim zwigzku z celami przedsiewziecia objetego
dofinansowaniem (tzn. sg niezbedne do prawidtowej realizacji i osiggniecia celéw
zatozonych we wniosku);

srodki transportu pod warunkiem, ze:

stanowig maksymalnie 50% wydatkéw, o ktére wnioskuje Uczestnik projektu w biznes
planie,

Biuro Projektu: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0. 0. )
ul. B. Zeleriskiego 23/2, 35-105 Rzeszéw Fundacja
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e stanowig niezbedny element planowane] dziatalnos$ci gospodarczej,

e 0 dofinansowanie ich zakupu, moga staraé sie jedynie ci przedsiebiorcy, ktorzy
nie prowadzg dziatalnosci w sektorze transportu drogowego towardw i zagwarantuja,
ze zakupiony $rodek transportu bedzie stuzyt wytgcznie do realizacji celu okreslonego
w biznes planie (na uzytek prowadzonej dziatalnosci gospodarczej tzw. uzytek wtasny,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o transporcie drogowym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 125, poz. 874 z pdin. zm.) oraz przedstawig zasady
ewidencji srodka trwatego na potrzeby przedsiebiorstwa.

Uczestnik projektu nie moze przeznaczy¢ $rodkdw otrzymanych w ramach wsparcia finansowego

10.

na rozwdj przedsiebiorczosci na potrzeby biezgcej dziatalnosci operacyjne;j.

Wysokos¢ wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci ustalana jest indywidualnie

dla kazdego Uczestnika projektu na podstawie ztozonego i zatwierdzonego biznesplanu,

w wysokosci nieprzekraczajgcej 24.000 PLN.

Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci moze by¢ przeznaczone wyltgcznie

na zakupy towardow lub ustug zgodnie z biznesplanem. Nie ma mozliwosci dokonywania

zakupéw od najblizszych cztonkéw rodziny'.

Wydatki w ramach wsparcia finansowego na rozwadj przedsiebiorczosci bedg kwalifikowalne

od dnia podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

Wyptata wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci nastgpi po podpisaniu Umowy

0 udzielenie wparcia i zatozeniu dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika, pod warunkiem

posiadania przez Beneficjenta srodkow finansowych na koncie projektu.

Finansowe wsparcie na rozwaj przedsiebiorczosci zostanie przekazane przelewem na konto

wskazane przez Uczestnika projektu w dwéch transzach:

a. | transza w wysokosci maksymalnie 90% kwoty dotacji, wyptacana w formie zaliczki
po podpisaniu Umowy o udzielenie wparcia.

b. Il transza pfatnos¢ koricowa (uzupetniajgca), w formie refundacji poniesionych przez
Uczestnika projektu catkowitych wydatkdw na realizacje inwestycji, w wysokosci
nieprzekraczajgcej kwoty dotacji. Ptatnos¢ korncowa wyptacana jest niezwtocznie
po zatwierdzeniu przez Beneficjenta catkowitego rozliczenia inwestycji objetej dotacjg
pod warunkiem dostepnosci srodkéw finansowych na koncie bankowym projektu.

Uczestnik projektu po podpisaniu Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (wzoér

— zatgcznik nr 11 do Regulaminu) moze wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem

o zmiane biznes planu, w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towaréw lub ustug

przewidywanych do zakupienia, ich parametrow technicznych i/lub jakosciowych oraz

wartosci jednostkowych. Beneficjent w ciggu 15 dni od otrzymania wniosku uczestnika
projektu informuje go pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia
lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

Uczestnik projektu zobowigzany bedzie do rozliczenia otrzymanych srodkéw z dotacji

inwestycyjnej w terminie wskazanym w umowie, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia

przekazania 90% wsparcia finansowego poprzez ztozenie ,Zestawienia wydatkéw

! Za najblizszych cztonkéw rodziny uwaza sie osoby, ktdre taczy z uczestnikiem projektu zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa
i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub oraz zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli

P |
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inwestycyjnych objetych dotacjg” wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich poniesienie,

m.in.:

a. oswiadczeniem o dokonaniu zakupdw towardw lub ustug zgodnie z biznesplanem,

b. szczegétowym zestawieniem towardw lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany
ze Srodkédw na rozwdj przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametrow
technicznych lub jakosciowych.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach okresy te mogg zosta¢ wydtuzone przez Beneficjenta.

11. W przypadku przyznania wsparcia pomostowego Beneficjent zawiera z Uczestnikiem projektu
Umowe o udzielenie wsparcia pomostowego (wzér — zatgcznik nr 12 do Regulaminu).

12. Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest w comiesiecznych transzach w wysokosci
nieprzekraczajgcej kwoty 1850,00 PLN. Ostateczna wysokos¢ wsparcia jest ustalana
indywidualnie dla kazdego Uczestnika, na podstawie ztozonego i zatwierdzonego
biznesplanu.

13. Finansowe wsparcie pomostowe moze by¢ przeznaczone wytgcznie na pokrycie niezbednych
wydatkéw zwigzanych z pokryciem kosztéw biezgcej dziatalnosci operacyjnej zgodnie
z biznesplanem, nalezgcych do ponizszych kategorii kosztow:

a. Koszty ZUS:

o sktadka na ubezpieczenie zdrowotne wtasciciela

o sktadka na ubezpieczenie spoteczne (emerytalne, rentowe i wypadkowe) wiasciciela,

o sktadka na ubezpieczenie chorobowe (dobrowolne) wiasciciela,

e koszty ZUS pracodawcy w zwigzku z zawartg z pracownikiem umowa o prace.

b. Koszty administracyjne, np.:

e optata za czynsz,

e optaty za wynajem lub dzierzawe pomieszczen bezposrednio zwigzanych z prowadzong

dziatalnoscig gospodarczg,

e optata za dzierzawe maszyn i urzadzen,

e optaty rejestracyjne.

c. Koszty eksploatacji pomieszczen, np.:

e optata za energie elektryczng,

¢ optata za ogrzewanie (energia cieplna, gazowa),

e optata za wode i $cieki,

¢ koszty wywozu nieczystosci statych (umowa na firme),

e podatek od nieruchomosci od zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j.

d. Koszty ustug pocztowych i telekomunikacyjnych, np.:

o koszty przesytek pocztowych,

o koszty przesytek kurierskich,

o koszty przelewodw,

e kolportaz reklam i ulotek dotyczacych dziatalnosci firmy,

e zakup znaczkéw pocztowych,

e koszty abonamentu telefonicznego i rozmoéw,

Fam. ] Biuro Projektu: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0. 0.
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e koszt optat za Internet.

e. Koszty ustug ksiegowych, np.:

e zlecenie obstugi ksiegowej firmy.

f. Koszty zwigzane z ubezpieczeniem o0séb i/lub mienia zwigzane bezposrednio
z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza:

e ubezpieczenie osobowe,

e ubezpieczenie mienia, w tym réwniez OC samochodu firmowego.

g. Koszty ustug prawnych, np.:

e optata za ustugi prawnicze, tj. radcowie prawni, adwokaci, notariusze (tj. porady prawne,
sporzadzanie pism procesowych).

h. Koszty materiatéw biurowych, np.:

e zakup drobnych materiatéw biurowych niezbednych do prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej, np. koszt zakupu pieczatki, druki akcydensowe (tj. druki faktur, rachunkoéw,
umow), segregatory, zszywacz, dziurkacz, nozyczki, korektor, klej, papier ksero, papier
kolorowy do wykonania reklam i ulotek, koperty, tusze, tonery, dtugopisy, zeszyty,
notesy, spinacze, zszywki, flamastry, itp.).

i.  Koszty dziatan informacyjno-promocyjnych, np.:

e utworzenie i prowadzenie strony internetowej firmy,

e materiaty drukowane: broszury, ulotki, foldery, plakaty prezentujgce firme i jej dziatalnosg¢,

e reklama w mediach (radio, prasa, telewizja, Internet),

e tablica reklamowa firmy (szyld),

e banner reklamowy firmy.

14. Osoby niepetnosprawne ubiegajgce sie o wsparcie pomostowe we wniosku powinny
oswiadczyé, ze nie korzystajg rownolegle z dwdch réznych zrédet na pokrycie tych samych
wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

15. Wsparcie pomostowe wyptacane jest przez okres maksymalnie 12 miesiecy od dnia
podpisania Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego w miesiecznych transzach. Pierwsza
transza wyptacana jest z géry wraz z wyptatg bezzwrotnej dotacji. Kolejne transze wyptacane
sg w kolejnych miesigcach w dniu, ktéry odpowiada dniowi wyptaty pierwszej transzy.
Wsparcie pomostowe podlega obligatoryjnemu rozliczaniu przez beneficjenta. Uczestnik
projektu ma obowigzek przedstawienia dokumentéw poswiadczajgcych wydatkowanie
przyznanego wsparcia w formie ,Zestawienia wydatkéw poniesionych w ramach wsparcia
pomostowego” po 3 miesigcach i po 12 miesigcach wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.
Beneficjent zastrzega sobie prawo dokonania rozliczenia wsparcia pomostowego
w czestszych okresach.

16. Umowa o udzielenie wsparcia pomostowego zawierana jest jednoczesnie z umowa
o udzielenie wsparcia finansowego. w momencie podpisania umowy o udzielenie wsparcia
finansowego i pomostowego Beneficjent wydaje Uczestnikowi projektu zaswiadczenie
o udzieleniu pomocy publicznej de minimis.

17. Uczestnik projektu jest zobowigzany do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, przez
nieprzerwany okres co najmniej 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia

Fam. ] Biuro Projektu: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0. 0.
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finansowego. w tym okresie Uczestnik projektu nie bedzie mdgt zmieni¢ formy prawnej
prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

84
Sktadanie wnioskow

1. Nabér wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego wraz z niezbednymi zaftgcznikami
(wtym biznesplanem) zostanie ogtoszony jednokrotnie dla kazdego naboru wnioskéw,
po zakonczeniu bloku szkoleniowo - doradczego w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta.
Termin sktadania wnioskdéw, o ktdrych mowa powyzej bedzie podany do wiadomosci
publicznej na stronie internetowej Projektu oraz przekazany kazdemu uczestnikowi w formie
pisemnej informacji na minimum 10 dni roboczych przed rozpoczeciem naboru. Nabér
whnioskéw bedzie trwat, co najmniej 5 dni roboczych od daty zamieszczenia ogtoszenia
o terminie sktadania wnioskdéw na stronie internetowej Beneficjenta.

2. Whioski, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 sktadane sg w Biurze Projektu Beneficjenta osobiscie,
przez ustanowionego petnomocnika, za posrednictwem poczty tradycyjnej lub kuriera. Datg
ztozenia dokumentoéw jest data wptywu do Biura Projektu w sytuacji osobistego dostarczenia
dokumentdw lub data stempla pocztowego w przypadku wysytki poczta.

3. Uczestnik projektu powinien ztozy¢ trwale spiety (w skoroszycie z europerforacjg) komplet
dokumentéw zawierajgcy: wniosek z zatgcznikami w wersji papierowej i elektronicznej,
w zamknietej kopercie, oznaczonej jego imieniem nazwiskiem i doktadnymi danymi
teleadresowymi.

4, Wersja papierowa wniosku o przyznanie wsparcia finansowego wraz z kompletem
zatgcznikéw powinna by¢ ztozona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach (oryginat i kopia
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem lub 2 oryginaty) opatrzonych czytelnymi podpisami
Uczestnika projektu oraz parafkami na kazdej ze stron.

5. Wersje elektroniczng wniosku o przyznanie wsparcia finansowego wraz z wersja
elektroniczng biznes planu - nalezy zapisa¢ na nosniku elektronicznym (ptyta CD). Opis ptyty
CD powinien zawiera¢: Imie i nazwisko Uczestnika projektu oraz numer ID nadany na etapie
rekrutacji.

6. Kopie dokumentdw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem, przy czym poprzez
poprawne potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginatem rozumie sie opatrzenie kazdej strony
dokumentu klauzulg ,za zgodnos$é z oryginatem” wraz z aktualng datg i czytelnym podpisem
Uczestnika projektu lub tez zaopatrzenie pierwszej strony klauzulg ,za zgodnos¢
z oryginatem od s. do s.” aktualng datg wraz z czytelnym podpisem, a w przypadku
pozostatych stron parafowanie i ponumerowanie.

7. Wszystkie dokumenty muszg by¢ wypetnione w jezyku polskim.

Dokumenty muszg by¢ wypetnione elektronicznie lub odrecznie drukowanymi literami.

9. Whniosek zostanie odrzucony bez przeprowadzenia jego oceny / opiniowania gdy:

a. zostat ztozony poza wyznaczonym terminem,
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okreslona we wniosku dziatalnos¢ nie jest zgodna z przedstawiong w formularzu
rekrutacyjnym,

dziatalno$¢ gospodarcza prowadzona przez Uczestnika nie moze zostaé dofinansowana,
kwota dofinansowania, o jakg ubiega sie Uczestnik, nie miesci sie w limitach okreslonych
w Regulaminie,

okres realizacji zakupow zawiera sie w terminie dtuiszym niz 2 miesigce od dnia
przekazania 90% wsparcia finansowego Uczestnikowi projektu.

10. W przypadku oceny wnioskdow nastepujgce informacje dostepne bedg wytgcznie dla danego

Uczestnika:

a
b
c.
d
e

informacja o brakach natury formalnej podlegajgcych uzupetnieniu,

informacja o przyczynach odrzucenia wniosku,

przyczyny wydania negatywnej oceny wniosku,

informacja o pozytywnym zaopiniowaniu wniosku i przekazaniu go do akceptacji,
liczba punktow uzyskana w danej ocenie wniosku.

11. Informacjami nieudostepnianymi sa:

o 0 T W

nazwiska osdb oceniajgcych wniosek,

tresci wnioskdéw ztozonych przez innych Uczestnikdw projektu,
tresci podpisanych umow wraz z zatgcznikami,

wszelkie dane osobowe dotyczace przysztych przedsiebiorcow,

12. Komplet dokumentéw, jakie uczestnik projektu powinien ztozy¢ ubiegajac sie o wsparcie

finansowe na rozwaj przedsiebiorczosci obejmuje:

a.
b.

e.

wniosek o udzielenie wsparcia finansowego (zatacznik nr 1 Regulaminu);

zaswiadczenie o ukonczeniu cyklu szkolern z zakresu przedsiebiorczosci w projekcie
»Moja firma-moja szansa”

oswiadczenie Uczestnika projektu o numerze pesel (zatacznik nr 7 Regulaminu)
biznesplan w wersji papierowej wraz z wersjg elektroniczng na ptycie CD zawierajacej
wersje w formacie*.doc i *.pdf (zatacznik nr 2 Regulaminu)

harmonogram rzeczowo-finansowy (zatacznik nr 3 Regulaminu).

13. Komplet dokumentéw, jakie Uczestnik projektu powinien ztozy¢ ubiegajac sie o finansowe

wsparcie pomostowe obejmuje:

a.

wniosek o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego  (zatgcznik
nr 4 Regulaminu);

oswiadczenie Uczestnika projektu o numerze PESEL (zatgcznik nr 7 Regulaminu KOW);
zaswiadczenie o pomocy de minimis otrzymanej przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc
de minimis w biezagcym roku kalendarzowym oraz w 2 latach poprzedzajacych
lub o$wiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy de minimis (zatgcznik nr 5 Regulaminu);
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (zgodnie
ze wzorem zawartym w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014r.,
poz. 1543). (zatacznik nr 6 Regulaminu);

14. Dokumenty o ktérych mowa w ust. 12 i 13 sktadane sg facznie.

P |
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Zachodniopomorska
Grupa Doradcza
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§5

Ocena wnioskéw i Komisja Oceny Wnioskéw — postanowienia ogdlne

1. Wybdr wnioskdw o przyznanie wsparcia finansowego ma charakter konkursowy. Ocena
przeprowadzana bedzie w dwdch etapach:

e  Ocena formalna — przeprowadzana przez personel projektu, na podstawie Karty oceny
formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego stanowigcej Zatacznik nr 8
do niniejszego regulaminu. w przypadku wystgpienia brakéw formalnych Uczestnik
projektu zostanie wezwany do stosownych uzupetniern w terminie 5 dni roboczych liczac
od dnia nastepnego po powiadomieniu Uczestnika o koniecznosci wniesienia
uzupetnien. w przypadku braku podpiséw lub parafek mozliwe jest uzupetnienie wniosku
w Biurze Projektu, w przypadku innych uchybien Uczestnik wzywany jest do ztozenia
poprawnej wersji dokumentow. Kazdemu Uczestnikowi przystuguje prawo
do jednorazowego uzupetnienia brakéw w dokumentacji. Uzupetnieniu nie bedzie
podlega¢ merytoryczna cze$é biznesplanu ani braki nie wymienione w pisSmie
wzywajgcym Uczestnika do uzupetnien.

e Ocena merytoryczna dokonywana jest przez Komisje Oceny Wnioskéw (KOW) powotang
przez Beneficjenta.

2. Oceny formalnej wnioskow o udzielenie wsparcia finansowego wraz z zatgcznikami oraz
wnioskow o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego dokonuje personel projektu

w terminie maksymalnie 15 dni roboczych od dnia zamkniecia naboru wnioskéw

3. Komisja Oceny Whnioskdw, oceniajgca wnioski na etapie oceny merytorycznej, sktada
sie z minimum 4 oséb tj.:

e  Przewodniczgcego KOW ze strony Lidera Projektu,

e 3 cztonkdw bedacych ekspertami oceniajgcymi Biznesplany.

4. W sktad KOW mogg by¢ powotfani pracownicy Beneficjenta lub inne osoby przez niego
wskazane.
5. Osoby powotane do pracy w KOW powinny posiada¢ kwalifikacje umozliwiajgce witasciwg

ocene whnioskow tj. udokumentowang wiedze i doswiadczenie z zakresu prowadzenia
i/lub promocji przedsiebiorczosci.

6. W posiedzeniu KOW moze bra¢ udziat przedstawiciel Instytucji Posredniczacej tj.
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie, w celu zapewnienia obiektywnej i rzetelnej
procedury oceny wnioskéw. Wystepuje on w roli obserwatora z prawem reagowania
i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny wniosku.
Obserwator ma prawo wglagdu do ocenianych przez KOW wnioskédw oraz wniesienia
zastrzezen do dokonanej oceny, co powinno zosta¢ odnotowane w protokole z posiedzenia
KOW.

7. Wynagrodzenie oséb powotanych do pracy w KOW jest wydatkiem kwalifikowanym.
Pracownicy Beneficjenta biorgcy udziat w realizacji projektu i otrzymujacy juz z tego tytutu
wynagrodzenie, nie otrzymujg dodatkowych Srodkéw w zwigzku z udziatem w pracach KOW
(podwdjne wynagradzanie).
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8. Oceny merytorycznej wnioskdw o udzielenie wsparcia finansowego wraz z zatgcznikami oraz
wnioskow o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego dokonuje KOW w terminie
maksymalnie 20 dni roboczych od dnia zakoriczenia oceny formalnej.

9. Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Beneficjenta projektu.

10. Posiedzenie KOW odbywa sie po zakornczeniu naboru wnioskéw, w terminie i miejscu
(na terenie wojewddztwa podkarpackiego) wyznaczonym przez Beneficjenta, o czym WUP
w Rzeszowie zostanie pisemnie poinformowany w terminie co najmniej 5 dni roboczych
przed posiedzeniem KOW.

§6

Przewodniczgcy Komisji Oceny Wnioskéw

1. Przewodniczagcym KOW jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta badz osoba
przez niego wyznaczona.
Przewodniczacy powotuje cztonkédw KOW.
Przewodniczagcy KOW moze wyznaczy¢ sposrod cztonkéw KOW swojego/ swoich
Zastepce(6w). Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.
4, Przewodniczgcy/Zastepca Przewodniczagcego KOW jest odpowiedzialny za:
a. zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci prac KOW,
b. zatwierdzenie protokotu z posiedzenia KOW,
c. poinformowanie Uczestnikdw o przyznaniu lub nie przyznaniu dotacji,
d. przeprowadzenie procedury odwotawczej.

§7

Zadania Komisji Oceny Wnioskéw

1. KOW w przypadku wsparcia finansowego i pomostowego podstawowego jest
odpowiedzialna za:

a. przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw (w tym: zweryfikowanie biznes planéw
i pozostatych zatgcznikéw do wniosku);

b. wytonienie wnioskéow kwalifikujgcych sie do otrzymania wsparcia (wnioski, ktére
uzyskaty min. 60 pkt na 100 pkt mozliwych do zdobycia i min. 60 % punktéw mozliwych
do uzyskania w kazdym punkcie oceny) w ramach srodkéw okreslonych we wniosku
projektowym na dany rodzaj wsparcia;

c. sporzadzenie listy wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych
punktow tj. listy rankingowe;j.
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§8
Posiedzenia Komisji Oceny Whnioskow

1. Posiedzenia KOW sg wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 3 cztonkéw KOW (w tym
Przewodniczgcy/Zastepca Przewodniczacego). w pracach KOW moga uczestniczyé rowniez
pracownicy WUP w Rzeszowie w charakterze obserwatordéw.

2. Cztonkowie KOW dokonujg oceny merytorycznej wnioskdw podczas posiedzenia KOW, ktore
odbywa sie: w Biurze Projektu. ul. B. Zeleriskiego23/2, 35-105 Rzeszéw

§9

Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Whnioskow

1. Cztonkowie KOW nie mogg by¢ zwigzani z uczestnikami projektu stosunkiem osobistym
lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mogtby wywotaé watpliwosci co do bezstronnosci
przeprowadzonych czynnosci.

2. Cztonkowie KOW oraz obserwator zobowigzani sg do podpisania przed przystgpieniem
do prac KOW Deklaracji poufnosci i bezstronnosci, ktérej wzoér stanowi zatgcznik 8
do niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy cztonek KOW przed przystgpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest podpisac
Deklaracje poufnosci i bezstronnosci znajdujaca sie na Karcie Oceny Merytorycznej wniosku
w odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku.

4. Nie podpisanie Deklaracji poufnosci i bezstronnosci pozbawia cztonka KOW mozliwosci oceny
danego wniosku.

5. W przypadku, okreslonym w ust. 4, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka KOW
wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego.

§10
Ocena formalna wnioskow

1. Whioski ztozone przez Uczestnikéw poddane sg ocenie formalnej w zakresie:
a. zachowania terminu i miejsca sktadania wniosku;
b. kompletnosci wniosku;
c. wypetnienia wszystkich pdl dokumentéw

2. Uczestnicy projektu, ktérych wnioski nie spetniajg wymogdéw formalnych zostajg wezwani
do uzupetnienia brakdw w terminie 3 dni roboczych z wytgczeniem przypadku okreslonego
w ust.1 punkt a, ktéry skutkuje odrzuceniem wniosku.

3. Brak uzupetnienia wniosku w wyznaczonym terminie skutkuje odrzuceniem wniosku
z przyczyn formalnych i wykluczeniem Uczestnika z dalszego udziatu w projekcie.

Fam. ] Biuro Projektu: Zachodniopomorska Grupa Doradcza Sp. z 0. 0. )
7D ul. B. Zeleniskiego 23/2, 35-105 Rzeszow Fundacja
Grupa Doradeza tel. 17 25 09 420, e-mail: firma@zgd.com.pl s, P E N

www.firma.zgd.com.pl



Fundusze //A ~:s' Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska N

EUTODEJS!(IG PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny R
Program Regionalny

»MOJA FIRMA — MOJA SZANSA”

4, Ocena formalna Whnioskdw o przyznanie podstawowego wsparcia finansowego odbywa
sie przed rozpoczeciem obrad KOW w oparciu o Karte Oceny Formalnej o udzielenie wsparcia
finansowego (bedgacej zatgcznikiem nr 9 do niniejszego Regulaminu).

5. Btedy formalne wykazane na etapie oceny formalnej mogg by¢ zgodnie z § 5 ust. 1
poprawione przez Uczestnika Projektu jednak musi to nastgpi¢ najpdzniej na dzien przed
rozpoczeciem obrad KOW.

6. Beneficjent, po zakonczeniu oceny formalnej, umiesci informacje o wynikach oceny w biurze
projektu, na stronie internetowej oraz poprzez wystanie informacji do kazdego Uczestnika
o wynikach oceny.

§11
Ocena merytoryczna wnioskow

1. Przedmiotem oceny KOW s3 wytgcznie wnioski spetniajgce wymogi formalne.

Oceny merytorycznej wniosku o udzielenie wsparcia finansowego dokonuje sie przy pomocy
Karty oceny biznesplanu bedgcej zatgcznikiem nr 10 do niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 cztonkdw KOW obecnych na posiedzeniu, wyznaczonych
w drodze losowania.

4. Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej
uzasadnienia wystawionej oceny koncowej, jak i ocen czgstkowych z poszczegdlnych czesci
whiosku, co potwierdza wtasnorecznym podpisem na Karcie oceny merytorycznej.

5. Kocowg ocene wniosku stanowi s$rednia arytmetyczna oceny dwéch cztonkéw KOW
oceniajacych wniosek. Srednig arytmetyczng oblicza sie réwniez w odniesieniu do kazdej
czesci podlegajgcej ocenie. Ocena w kazdej czesci przedstawiana jest w postaci liczb
catkowitych (bez czesci utamkowych). Srednich arytmetycznych nie zaokragla sie lecz
przedstawia wraz z czeScig utamkowsa.

6. Cztonek KOW oceniajacy wniosek, moze zaproponowac nizszg niz wnioskowana kwote
dofinansowania w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za nieuzasadnione
(np. za niezwigzane z przedsiewzieciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami
rynkowymi). Cztonek KOW oceniajacy wniosek, przedstawiajgc propozycje nizszej kwoty
dofinansowania powinien braé¢ pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie opisane
we wniosku bedzie nadal wykonalne i utrzyma swoje standardy jakosciowe.

7. Cztonkowie KOW, ktdrzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspdlne stanowisko odnosnie
obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania. Informacje na temat wysokosci
uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia KOW.

8. Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany
do  trzeciego, specjalnie  powotanego  cztonka KOW,  wskazanego  przez
Przewodniczgcego/Zastepce. Ocena trzeciej osoby jest ostateczna i wigzaca.

9. W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka KOW nie moze
przekroczy¢ kwoty, o ktdrg ubiega sie uczestnik projektu.
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W przypadku rozbieznosci siegajgcych co najmniej 25 punktéw pomiedzy ocenami dwdch
cztonkow KOW (przy czym ocena przynajmniej jednego z nich musi wynosi¢ minimum 60%
punktow), wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktdrg przeprowadza trzeci
oceniajacy, rowniez wskazany przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego KOW.
Ocena trzeciej osoby jest ostateczna i wigzaca.

Dofinansowanie moze zosta¢ przyznane tym Uczestnikom projektu, ktérych ztozone wnioski
uzyskaty min. 60 pkt na 100 pkt mozliwych do zdobycia i min. 60% punktéw mozliwych
do uzyskania w kazdym punkcie oceny przy czym uzaleznione jest to od dostepnosci sSrodkdéw.
W przypadku oséb, ktdrych Whnioski o udzielenie Wsparcia finansowego sy poprawne
formalnie i spetniaja wymagane minimum 60% punktow KOW dokonuje réwniez oceny
Whnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego. Ich ocena nie ma wpltywu na pozycje
na liscie rankingowej.

Oceny Whniosku o przyznanie Wsparcia finansowego pomostowego odbywa sie w oparciu
o Karte Oceny Merytorycznej wniosku o udzielenie wsparcia pomostowego bedgacej
zatgcznikiem nr 9 do niniejszego Regulaminu.

Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskéw KOW sporzadza wstepng liste
rankingowg wnioskéw o wsparcie finansowe i pomostowe [wedtug kolejnosci malejace;j liczby
punktow, w podziale na: wnioski wstepnie zaakceptowane do realizacji, (wnioski 1— 70,
whioski rezerwowe oraz wnioski negatywnie ocenione (odrzucone)]. Pozostata czes¢ alokacji
zaplanowana na 7 wnioskéw o wsparcie finansowe pozostanie na ewentualne pozytywnie
rozpatrzone odwotania lub protesty. w przypadku braku pozytywnie rozpatrzonych odwotan,
kwota alokacji zaplanowana na 7 wnioskéw o wsparcie finansowe zostanie przyznana
7 kolejnym Uczestnikom projektu z listy rezerwowej, kwalifikujgcym sie do udzielenia
wsparcia. Listy zostang podpisane przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego
i zatwierdzone przez Beneficjenta projektu.

Informacja o wynikach KOW zostanie umieszczona na stronie internetowej oraz w siedzibie
Beneficjenta projektu.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika projektu o wynikach
oceny merytorycznej wniosku w terminie 5 dni od daty podpisania protokotu przez
Obserwatora z ramienia Instytucji Posredniczacej.

W przypadku nieobecnosci Obserwatora z ramienia IP na posiedzeniu KOW, Beneficjent ma
obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika projektu o wynikach oceny merytorycznej
whniosku w terminie 5 dni od daty wystania przez Projektodawce kserokopii protokotu z KOW
do IP.
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§12
Procedura odwotawcza od decyzji KOW

1. Uczestnik projektu, ktérego biznesplan zostat oceniony negatywnie na etapie oceny
formalnej lub odrzucony na etapie oceny merytorycznej (oceniony negatywnie lub oceniony
pozytywnie ale nie rekomendowany do dofinansowania) ma mozliwos¢ ztozenia
do Beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie biznesplanu, wraz z przedstawieniem
dodatkowych wyjasnier/informacji dotyczacych zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem
ewentualnych uchybien formalnych.

2. Whniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu powinien zosta¢ ztozony przez uczestnika
projektu w formie pisemnej w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania przez Uczestnika
wynikéw z posiedzenia KOW.

3. Whiosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu/Wniosku o udzielenie Wsparcia pomostowego
powinien zawiera¢ co najmniej:

° dane uczestnika Projektu,

° nr Wniosku o udzielenie wsparcia

° wskazanie w jakim zakresie dokonana ocena zostata przeprowadzona w sposdb

nieprawidtowy. Powyzsze nalezy uzasadnid.

4. Rozpatrzeniu nie podlega Wniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu, ktéry zostat
whiesiony po uptywie terminu i bez zachowania formy pisemnej.

5. Beneficjent ma obowigzek dokonania powtdrnej oceny biznesplanu/Wniosku o udzielenie
wsparcia pomostowego w terminie 5 dni roboczych od dnia wptyniecia wniosku w tej
sprawie. Ocena powtérnie ztozonego biznesplanu/Wniosku o udzielenie wsparcia
pomostowego nie moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktdre uczestniczyty w ocenie
pierwotnej wersji dokumentu.

6. Po przeprowadzeniu dodatkowej oceny i rozpatrzeniu wszystkich ztozonych wnioskow
o ponowng ocene Whniosku wraz z biznesplanem/Wnioskiem o udzielenie wsparcia
pomostowego przez KOW, w zaleznosci od ilosci uzyskanej liczby punktéow, KOW
niezwtocznie rekomenduje wnioski do realizacji, bagdZ odrzuca je jako niekwalifikujgce sie
do otrzymania wsparcia, poprzez publikacje ostatecznej listy rankingowej wnioskéw
o wsparcie finansowe i pomostowe (wedtug ilosci otrzymanych punktéw w podziale
na: wnioski zaakceptowane do realizacji (wnioski 1 — 77), wnioski rezerwowe oraz wnioski
negatywnie ocenione (odrzucone).

7. Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika projektu o wynikach
powtdrnej oceny biznesplanu. Powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzacg i ostateczng,
od ktdrej nie przystuguje odwotanie.

8. Uczestnicy projektu zostang poinformowani w formie pisemnej o wynikach oceny KOW
(oraz srodka odwotawczego) oraz, w przypadku przyznania srodkéw finansowych, otrzymaja
jednoczesnie informacje o planowanym terminie podpisywania umoéw na udzielenie danego
rodzaju wsparcia.
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§13
Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

1. Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 10, 11 oraz 12 niniejszego regulaminu

KOW sporzadza protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw, ktéry zawiera:

e  okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

e informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu KOW oraz liczby ocenionych
whnioskow,

e informacje na temat wnioskdow, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania,

e inne istotne elementy postepowania oceniajgcego.

2. Do protokotu z oceny dofacza sie w formie zatgcznikow:

e dokument potwierdzajgcy powotanie przez Beneficjenta KOW w okreslonym sktadzie,

e liste obecnosci podpisang przez cztonkéw KOW i obserwatora/éw WUP (w przypadku,
gdy brat udziat w KOW),

e deklaracje poufnosci i bezstronnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat
w posiedzeniu KOW,

e upowaznienie Zastepcy Przewodniczacego KOW, w przypadku gdy Przewodniczacy
wyznaczyt Zastepce,

e  zestawienie wnioskéw wraz ze:
- wskazaniem cztonkéw KOW, ktérzy je ocenili,
- ocenami poszczegolnych cztonkéw KOW
- Srednig oceng ostateczng projektu,
- liste rankingowa tj. liste wnioskow uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby
uzyskanych punktow,
- protokdét z posiedzenia KOW podpisany przez wszystkich cztonkéw KOW
oraz obserwatora (w przypadku, gdy brat udziat w KOW) wraz ze wszystkimi zatgcznikami
oraz wnioskami przechowuje Beneficjent.

§14
Podpisanie umowy o udzielenie wsparcia finansowego i wsparcia pomostowego

1. Wsparcie w postaci przyznania Srodkow finansowych w formie bezzwrotnej dotacji
jest realizowane na podstawie ,Umowy o udzielenie wsparcia finansowego”. Umowa stanowi
zatgcznik nr 11 do Regulaminu.

2. W dniu podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego Uczestnik projektu otrzymuje
od Beneficjenta zaswiadczenie o udzieleniu pomocy publicznej de minimis.

3. Podpisanie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego uwarunkowane jest wniesieniem
w terminie uzgodnionym z Beneficjentem prawidtowego zabezpieczenia zwrotu otrzymanego
wsparcia (zgodnie z punktem 4). Zabezpieczenie to musi zosta¢ wniesione nie pdziniej
niz w dniu podpisania umowy. Uczestnik Projektu zobowigzuje sie rowniez do przedtozenia
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Beneficjentowi nastepujacych dokumentéw potwierdzajgcych rejestracje dziatalnosci

gospodarczej, stanowigcych zatgczniki do umowy:

a. zaktualizowany harmonogram rzeczowo - finansowy inwestycji (jezeli wymaga
aktualizacji),

b. kopie dokumentu poswiadczajacego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej wraz
z numerem REGON i NIP (wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej),

c. kopie dokumentu poswiadczajgcego zgtoszenie w ZUS (ZUS ZUA lub ZUS ZFA/ZPA),
kopie dokumentu potwierdzajgcego zgtoszenie jako ptatnika podatku VAT (jesli dotyczy),

e. oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis na dzien podpisania umowy
w biezagcym roku kalendarzowym oraz w poprzedzajgcych go dwéch latach
kalendarzowych (jesli otrzymat takie wsparcie);

f.  os$wiadczenia do umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

g. zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkéw finansowych na rozpoczecie i prowadzenie
dziatalnosci gospodarcze;j.

4, Uczestnik projektu ma obowigzek wnies¢ zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

o udzielenie wsparcia finansowego w postaci weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

§15
Kontrola realizacji inwestycji

1. Uczestnik projektu ma obowigzek:

a. poddac sie kontroli formalno-merytorycznej przeprowadzonej przez zespdt kontrolny
na miejscu realizacji inwestycji wskazanym w biznes planie, co najmniej jednokrotnie

b. udziela¢ informacji telefonicznie lub mailowo w ramach dziatan monitorujacych.

Zespot kontrolny jest powotywany przez Beneficjenta.

Uczestnik projektu zostanie z minimum dwudniowym wyprzedzeniem poinformowany

telefonicznie lub mailowo o terminie wizyty na miejscu realizacji inwestycji.

4, Przedmiotem kontroli jest weryfikacja prawidtowego wykonania umowy w okresie
12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzielenie srodkéw finansowych z Uczestnikiem
projektu, w tym:

a. fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
b. wykorzystanie zakupionego sprzetu i wyposazenia zgodnie z charakterem prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, w tym z zatwierdzonym biznes planem.

5. Zespot  kontrolny sporzadzi raport z kontroli, ktérego ustalenia bedg podstawa
do zrefundowania ptatnosci koricowej (uzupetniajgcej) poniesionych kosztow inwestycyjnych
w ramach jednorazowej dotacji.

6. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci, wskazany zostanie pisemnie termin ztozenia
stosownych wyjasnien i/lub skorygowania wykrytych nieprawidtowosci.

7. W przypadku nie zastosowania sie do uwag zawartych w w/w pismie uruchomiona zostanie
przez Beneficjenta procedura weksla in blanco.
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8. Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
zostanie stwierdzone, ze Beneficjent pomocy wykorzystat catos¢ lub cze$é dotacji niezgodnie
z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat cato$¢ lub czes¢ dotacji
w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych
srodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta lub
inny podmiot.

9. Beneficjent pomocy/Uczestnik projektu ktéry realizujgc inwestycje moze odzyskaé poniesiony
koszt podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie inwestycji zobowigzany
jest do przeznaczenia catosci kwoty na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza.

8§16
Postanowienia koncowe

1. Uczestnicy projektu sg zobowigzani do dostarczenia wszystkich wymaganych oswiadczen
i dokumentdow zwigzanych z realizacjg Projektu na kazdg prosbe Beneficjenta.

2. Ostateczna interpretacja ,Regulaminu przyznawania srodkéow finansowych” nalezy
do Beneficjenta w oparciu o odpowiednie reguty i zasady wynikajgce z Programu, a takze
odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej.

3. Wszystkie dokumenty programowe dotyczgce Uczestnikéw i realizacji projektu dostepne
beda w Biurze Projektu i na stronie internetowej Projektu.

4, Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w dokumentach programowych
i wytycznych dotyczacych Dziatania 7.3 RPO WP.

5. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia jego publikacji na stronie internetowe;j:
www.firma.zgd.com.pl.

6. Nadzdr nad realizacjg Projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktére nie sg uregulowane
niniejszym Regulaminem, pozostaje w gestii Beneficjenta.

7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 13.09.2016 .

Zataczniki do Regulaminu:

Zatgcznik nr 1 — Wzér Wniosku o przyznanie wsparcia finansowego

Zatgcznik nr 2 — Wzér biznesplanu

Zatgcznik nr 3 — Wzér szczegétowego harmonogramu rzeczowo — finansowego

Zatgcznik nr 4 — Wzér wniosku o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego

Zatgcznik nr 5 — Wzdér oswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezgcym roku
budzetowym oraz w 2 latach poprzedzajgcych lub oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de
minimis w biezgcym roku budzetowym oraz w 2 latach poprzedzajgcych
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Zatgcznik nr 6 — Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(zgodnie z zatacznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014r.,
poz. 1543)

Zatgcznik nr 7 - Oswiadczenie uczestnika o numerze PESEL

Zatgcznik nr 8 - Deklaracja poufnosci i bezstronnosci cztonka KOW

Zatgcznik nr 9 - Wzdr karty oceny formalnej wniosku o przyznanie wsparcia finansowego

Zatgcznik nr 10 - Wz6r karty oceny merytorycznej biznes planu

Zatgcznik nr 11 — Wzdr Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

Zatgcznik nr 12 — Wzdr Umowy o udzielenie wsparcia pomostowego
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